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[Tonoxenne 00 SJKOHOMHUYECKOH 3aITuTe OH

MBVK «llenTpann3oBanHas 6ubmuoTeuHas

1. O0mmue moI0KeHUd

1.1./laHHOE TOJIOXEHHE PEryJHpyeT IPaBOBbIE OTHOLICHHS MeEXIy MyHHIIUNAIbHBIM
OIO/DKETHBIM ~ yupexaeHneM KyinbTypbl «lleHTpanu3zoBaHHass OuONIHOTEYHas CcUCTeMa
r.Anatutely (maiee - MBYK I[IBC) u monp3oBarensiMd B LEISIX 3KOHOMHYECKOH 3aIllHTHI
6ubmmoTedHoro Goxa.

1.2.OkoHOMHYECKass (PKOHOMHKO-TIpaBoBasi) 3ammra OuOmuorewHoro d¢oHma -
KOMIUIEKCHAsE CHCTEMa TMPEeayHpPEeKICHAS U KOMIICHCAIIHA HECAHKIMOHMPOBAHHOM 3aJI€PiKKH,
IIOpYH, yTpaThl MaTepHAIBHBIX HOocUuTeNnel nHpopmanuu u3 Goraa OHOIHOTEKH.

1.3.1lpaBoBele = OCHOBBEI =~ SKOHOMHYECKHX  B3aMMOOTHOIICHHM  OHMOIHMOTEKH C
II0JIE30BATEISIMU TIPH 3aIUTE JOKYMEHTHBIX PECYPCOB PEryIHpYyIOTCs: [ paKIaHCKHM KOIEKCOM
P®, denepanpapM 3akoHOM «O OmOmMoTedHOM aene», 3akoHOM Mypmanckoit obmactu «O
OoubIMoTeYHOM Jeie B MypMaHCKoi 00IacTuy.

1.4.®opMaMu SKOHOMHYECKOH 3aIUTH OUOIHOTEYHOTrO (POH/IA SBISIOTCS:

e  KOMIICHCAIIMOHHBIE BBILIATHI (mTpadsl) 3a HapymeHwe [IpaBHI MOIB30BAHUS
oubmorexkamu MBYK 11BC;

e  BBIJaua JOKYMEHTOB IOJI 3aJI0T (3aJI0TOBBIN a00OHEMEHT);

e KOMIICHCAIMOHHOE BO3MEINEHHWE INPUYHHEHHBIX MAaTepUATbHBIX  YOBITKOB
(maHeceHHOTO yiiepba) OUOIHMOTEKE B pe3yIbTaTe MOPYH WM YTPAThI JOKYMEHTOB.

1.5.KoHTpOoNb 32 HCIOIIHEHHEM HACTOSINETO MOJOXXEHHS BO3JIaraeTcs Ha 3aBeIyIOIIHX
crpykrypHbiMU nofpazaeneausiMd MBYK LIBC u agmunauctpammo MBYK 11BC.

2. KoMmnieHcanlmOHHBIE BHIILIATHI 32 HAPYIIEeHHE
IIpasna noas3oBanus oudmorekamu MBYK IIBC

2.1.0cHOBaHMeM [UIsi B3BICKAHHUSI C IIOJIb30BaTelle KOMIIEHCAIMOHHBIX BBIILIAT 3a
HapyIlIeHue MpaBWI IOJIB30BaHUS OHONMMOTEKOM sBISIOTCS (enepanbHbli 3akoH PO «O
oubmmoredroM nene» (¢1.9; m.4 cr.13), 3akoH «O 6ubaHoTedHOM Jene B MypMaHCKoi 001acTi»
(m.2 cr.10; m.5, .6 ct.13), IlpaBuna nons3oBanus Oubmmorekamu MBYK IIBC, mHactosmee
[lonoxenue.

2.2.CornacHo IlpaBunam mnomne3oBanus OuOmiorekamu MBVYK IBC nonw3zoBaTenn
OUCIMOTEK HMEIOT IpaBO MOJYyYUTh Ha JOM JOKYMEHThl Ha CpOK a0 15 gHedt w mpm
He0OXOJMMOCTH IIPOJUIATH CPOK ITOJIB30BaHHUS, HO He Ooee 2 pas.

2.3.Eciu nonb3oBaTesieM OUOIMOTEKH B TeUeHUE 1,5 MecsIeB JOKYMEHTHI HE BO3BPAIlICHEI
B ¢oumael I[[BC u He MNpoUleH CPOK TONB30BAaHWS HWMH, TO TOJB30BaTelb CUYHTACTCH
3a/I0JDKHAKOM M 00s13aH BBIIUTATHTH JIEHEKHYIO KOMIIEHCAITHIO, KOTOpasi B3UMAETCs 33 KaKIIbIi
IPOCPOYCHHBIH JEHb B CyMME, OonpeaeaeHHoH « HoMeHKIaTypoi mrpadHbIX CaHKITHIi.






2.4.На полученную сумму пользователю выдается чек ККМ или Квитанция установленного образца.

2.5.Ответственность за правильность начисления денежных компенсаций и своевременную сдачу полученных денежных средств несут заведующие структурными подразделениями МБУК ЦБС, функциональные исполнители.
2.6.Контроль за правильность начисления денежных компенсаций и своевременную сдачу полученных денежных средств осуществляется администрацией МБУК ЦБС и МБУ «Централизованная бухгалтерия Отдела по культуре и делам молодежи Администрации города Апатиты».

3. Выдача документов под залог (залоговый абонемент)
3.1.Залоговый абонемент вводится в целях удовлетворения потребностей пользователей в выдаче документов на дом при одновременной экономической гарантии их сохранности и своевременного возврата пользователями. 

3.2.Основанием для введения залогового абонемента являются п. 3 ст. 13 Федерального закона «О библиотечном деле», п.4 ст. 13 Закона «О библиотечном деле в Мурманской области», Правила пользования библиотеками МБУК ЦБС, настоящее Положение.

3.3.Под залог выдаются ценные, редкие и дорогостоящие документы, малоэкземплярная учебная литература, художественная и отраслевая литература повышенного спроса. Перечень документов, выдаваемых под залог, определяют сотрудники библиотеки.
3.4.Под залог не выдаются единичные экземпляры в ЦБС, энциклопедические и некоторые справочные издания, документы, полученные по межбиблиотечному абонементу (МБА). 
3.5.Залоговый абонемент может быть создан в форме: 

· абонемента выходного дня (АВД) - документы выдаются из фонда читального зала на выходные дни библиотеки;

· ночного абонемента (НА) - документы выдаются из фонда читального зала на ночь;

· экспресс-абонемента (ЭА) – документы выдаются на дом на срок менее 15 дней;
· АВД и НА могут быть организованы при читальных залах библиотек МБУК ЦБС, ЭА может функционировать на абонементах библиотек.

3.6.Сумма залога за одно издание должна превышать номинальную стоимость издания, но не более чем в десять раз, и определяется непосредственно библиотекарем, осуществляющим выдачу.
3.7.Запрещается брать в залог паспорт или другие документы, удостоверяющие личность гражданина.

3.8.Выдача под залог фондовых материалов для использования вне стен библиотеки производится как постоянным, так и временным читателям библиотек ЦБС.
3.9.Пользователю предоставляется право получить под залог документы из фондов ЦБС на срок не более 15 дней. 
3.10.При выдаче документов под залог с пользователем заключается письменный договор установленного образца (Приложение № 1), заполняется читательский формуляр, производятся записи в Тетради учета залогового абонемента (Приложение №2). На ЭА формой учета может являться индивидуальный паспорт книги, который заполняется библиотекарем при выдаче (Приложение №3).
3.11.В момент выдачи/получения документов из фонда ЦБС сотрудник и пользователь совместно просматривают документ на предмет выявления имеющихся дефектов (нехватка страниц, порча и пр.). При обнаружении дефектов их наличие фиксируется специальной пометкой на документе или в читательском формуляре; в случае вины пользователя, он несет ответственность в соответствии с п.4 настоящего Положения.

3.12.Залоговая стоимость возвращается пользователю в полном объеме, если он своевременно вернул документ в надлежащем состоянии.

3.13.При невозврате документов в положенный срок за каждый просроченный день взимается денежная компенсация (штраф) по действующей на данный момент «Номенклатуре штрафных санкций». 
3.14.На полученную сумму штрафа пользователю выдается чек ККМ или Квитанция установленного образца.

3.15.В случае длительной задержки полученного под залог документа – свыше трех месяцев – издание считается утраченным, залоговая сумма полностью поступает в распоряжение ЦБС и расходуется на восполнение утраченного документа. В читательском формуляре и в Тетради учета книг, принятых от читателей взамен утерянных делаются соответствующие записи.
3.16.В случае невосполнимой порчи или утраты выданного документа пользователь несет ответственность в соответствии с п. 4.5 настоящего Положения.

3.17.Ответственность за деятельность залогового абонемента, правильность начисления денежных компенсаций и своевременную сдачу полученных денежных средств несут заведующие структурными подразделениями МБУК ЦБС, функциональные исполнители.

3.18.Контроль за правильность начисления денежных компенсаций и своевременную сдачу полученных денежных средств осуществляется администрацией МБУК ЦБС и МБУ «Централизованная бухгалтерия Отдела по культуре и делам молодежи Администрации города Апатиты».

4. Возмещение причиненных материальных убытков (ущерба) 
в результате порчи или утраты документов

4.1.Согласно федеральному закону РФ «О библиотечном деле» (ст.9; п.4 ст.13), закону «О библиотечном деле в Мурманской области» (п.2 ст.10; п.5 ст.13), пользователи библиотек, причинившие библиотеке ущерб, компенсируют его в размере и порядке, установленном правилами пользования библиотеками, а в случаях, предусмотренных федеральным законодательством и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, несут гражданскую и уголовную ответственность.
4.2.Основными видами ущерба, наносимого библиотечному фонду, являются:

-частичное повреждение документа (вырывание, вырезание отдельных страниц, иллюстраций, иных частей документа, загрязнения, подчеркивания, царапины на дисках, стирание части фонозаписи и т.д.);
-невосполнимая порча, когда документ нельзя дальше полноценно использовать (отсутствует большая часть страниц, нет переплета у произведения печати; деформирована кассета/дискета/диск, испорчена запись и т. п.) и требуется его списание;

-утеря документа;
-кража документа или мошенническое завладение им (взятие в библиотеке по подложным документам и т.п.).
4.3.В каждой конкретной ситуации сотрудники библиотеки вправе определять степень нанесенного фонду ущерба.
4.4.В случае частичного повреждения документа с пользователя взыскивается компенсация затрат библиотеки на восстановительные работы (стоимость ксерокопирования страниц и др.).
4.5.В случае невосполнимой порчи или утраты документа пользователь обязан заменить испорченный или утраченный документ равноценным по содержанию и стоимости документом или внести 10-кратную стоимость документа, о чем делается соответствующая запись в Тетради учета книг, принятых от читателей взамен утерянных.
4.6.При невозможности предоставления аналогичного по значимости документа библиотекарь может принять равноценную ксерокопию документа (в переплете) или взыскать с пользователя стоимость изготовления такой копии (на основе экземпляра из читального зала) по действующим на данный момент ценам. 
4.7.В случае злостного нарушения правил пользования библиотеками (кража документа или мошенническое завладение им) пользователь несет уголовную ответственность, установленную Уголовным кодексом Российской Федерации (ст.158, 159).
4.8.Контроль за своевременной и равноценной заменой утерянных (испорченных) документов и правильность оформления осуществляет отдел управления фондами МБУК ЦБС.
